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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 05/2024.

APROVADO EM 12 DISCUSSAO
POR
M.EMM&_ DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO E ESTRUTURA
SALA DAS SESSOES ! 1 20% ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE
\SL2a (s # IRACEMA/CE E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
PRESIDENTE

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE IRACEMA, no uso de suas
atribuigdes legais e constitucionais, submete a apreciagdo desta Casa Legislativa o Projeto

de Lei abaixo descrito:

TITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO I
DA ORGANIZACAO BASICA DO PODER LEGISLATIVO

Art. 1°. A estrutura organizacional administrativa da Camara Municipal de
IRACEMA/CE passa a vigorar com os cargos publicos de provimento efetivo e
comissionado detalhados na presente Lei.

Art. 2°. O Quadro Geral dos Servidores do Poder Legislativo ¢ composto de cargos
efetivos e comissionados, constantes dos Anexos que integram esta Lei.

Art. 3°. A estrutura organizacional basica do Poder Legislativo Municipal de
IRACEMA/CE ¢ constituida das seguintes unidades administrativas, diretamente
subordinadas a Presidéncia:

§ 1° Unidades de assisténcia e assessoramento direto da Presidéncia:
[ — Gabinete da Presidéncia;

Il - Diretoria Administrativa,

IIT - Diretoria de Controle Interno;

IV — Quvidoria Geral;

§ 2° Unidades de administra¢do operacional:

I — Departamento Financeiro; W
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JUSTIFICATIVA
PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 05/2024

AUTORIA: Mesa Diretora

DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO E ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE
IRACEMA/CE E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Senhoras Vereadoras,

Senhores Vereadores,

Cumprimentando-os cordialmente, apresentamos a apreciagdo do Plenario da
Cédmara Municipal de IRACEMA o incluso Projeto de Lei, cujo mérito visa modificar a
estrutura administrativa do Poder Legislativo Municipal, pelo que solicitamos sua
tramitagio em regime de URGENCIA URGENTISSIMA.

A proposigdo normatiza de forma organizada e estruturada os cargos de

provimento em comissdo, cumprindo normas basicas do direito constitucional-
administrativo quanto a competéncia da legislagdo para a criagdo de cargos e fungdes
publicas, conferindo-lhes denominagao propria, definindo as suas respectivas atribuigdes
e fixando-lhes o padrdo de vencimentos (ADI 20080056544 RN TIJ-RN), retificando,
inclusive, referéncias remuneratorias e outras questdes de ordem juridica.

Outrossim, a presente proposigdo legislativa sugere a extingdo de cargos
comissionados, uma vez que suas atribuigdes sdo desconhecidas e a nomenclatura, de per
si, ndo se adequa as disposigdes do art. 37, 11 ¢ V da Constituigdo Federal de 1988.

Insta ressaltar que, dentro de uma politica financeira responsavel, observando as
limitagdes contidas na Lei de Responsabilidade Fiscal, mas atentos para a importincia de

proporcionar mecanismos eficientes de contribuigdo e de participagdo popular, o projeto
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de lei viabiliza a implementagdo e execugdo de estrutura de atendimentos ao cidadiio no
ambito do Legislativo.

Ademais, o projeto de lei consolida todos os atos referentes ao pessoal do Poder
Legislativo, reiniciando um processo de regularizagdo da sua estrutura organizacional
consubstanciado na atual legislagdo patria.

Por fim, a proposi¢do legislativa vem extinguindo e instituindo cargos na
estrutura administrativa, visando otimizar os trabalhos da Casa Legislativa.

Diante dessas argumentacdes, solicitamos aos nobres pares a aprovagio desta

matéria, cuja relevancia € inquestionavel,

Camara Municipal de IRACEMA , em 29 de novembro de 2024.

-/f’uﬂ//*c’?é

ELANO & OGENE ARES JOSE CILE ALHAES PESSOA
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II - Assessoria Legislativa;
111 — Departamento de Procedimentos Licitatorios € Contragdes Publicas;

IV — Procuradoria Especial da Mulher.

TITULO I
DO PROVIMENTO DOS CARGOS
CAPITULO1
DOS CARGOS EM COMISSAO

Art. 4°. Para a implantagio da estrutura organizacional definida nesta Lei ficam criados
os cargos de provimento em comissdo, necessarios ao desempenho de fungdes
de diregdio, chefia e assessoramento, cujas denominagdes, quantitativos, atribuigdes e
codigos constam nos Anexos I e 1.

Art. 5° Os cargos de que trata o artigo anterior serdo providos mediante ato
administrativo de nomeag#o, expedido pela Presidente da Camara Municipal.

Art. 6°. O ocupante de cargo em comissdo da Camara Municipal esta sob o regime
integral de dedicagdo ao servigo, razdo pela qual podera ser convocado sempre que houver
interesse da Administracdo.

Art. 7°. E vedada a nomeagdo de conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, da autoridade nomeante ou de servidor da
mesma pessoa juridica investido em cargo de diregdo, chefia ou assessoramento, para o
exercicio de cargo em comissdo ou fungdo de confianga na Camara Municipal de
IRACEMA/CE.

CAPITULO 1T
DOS CARGOS EFETIVOS

Art. 8°. Os cargos efetivos sdo providos por meio de concurso publico, os quais serdo

distribuidos por unidades administrativas de acordo com a estrutura organizacional da

Camara Municipal. g})
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TITULO 1
DAS REMUNERACOES

Art. 9°. As remuneragdes para 0s cargos em comissao sdo os indicados nos Anexos I1..
Art. 10° O servidor que vier a substituir outro servidor ocupante de cargo em comissdo,
pelo periodo superior a 15 (quinze) dias, tera direito a percepgdo da diferenga entre a sua
remuneragdo e a do cargo substituido, durante o periodo da substituigdo.

Art. 11" Aos servidores do Legislativo sdo assegurados os mesmos direitos, deveres e
vantagens previstos na Lei Municipal que instituiu o Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de IRACEMA/CE.

Art. 12° Ficam instituidas as gratificagdes mensais que poderdo ser atribuidas aos
integrantes designados para Agente de Contratagdo, Comissdo Permanente de Licitagdo,
Equipe de Pregdo ou Comissdao de Contratagdo, bem como do fiscal de contratos, cujas
atribuigdes estdo elencadas na Lei Geral de Licitagdes e Contratos Administrativos.

Art. 13°. O valor da Gratificagdo mensal a ser concedida ao servidor efetivo, cedido ou
comissionado designado para cumprir a fungdo de Presidente, Agente de Contratagio,
Pregoeiro, Membro Titular da Comissdo Permanente de Licitagdo ¢ Membro da Equipe
de Apoio ao Pregoeiro, como também o Fiscal de Contrato, obedecera ao anexo II desta
Lei.

§ 1° Fica vedada a percep¢do cumulativa da gratificagdo pela participagdo em mais de
uma comissdo de contratagdo.

§2° O pagamento da gratificagdo prevista no capur deste artigo sera efetuado
proporcionalmente ao periodo de efetiva atuagdo dos beneficiarios, ficando condicionada
a disponibilidade financeira e orgamentaria, bem como a conveniéncia e a oportunidade
da admimistragdo piblica.

Art. 14°. Nio tera direito a percepgdo da gratificag¢do, pelo prazo de seu afastamento, o
membro titular que estiver ausente por qualquer motivo, mesmo sendo esse periodo
remunerado, como férias, licenga-prémio, licenga para tratamento de satide ¢ outros, uma
vez que o recebimento desta vantagem se vincula a sua efetiva participagdo na comissdo

de licitagdo ou equipe de pregdo.

RS
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Art. 15°. A fungdo de Agente de Contratagdo sera designada, preferencialmente, a
servidor efetivo, podendo ser exercido por ocupante de cargo comissionado, considerando
a disponibilidade e as qualificagdes de pessoal disponivel.

§ 1°. O Agente de Contratagdo sera responsavel para tomar decisdes, acompanhar o
tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagdo.

§ 2°. O Agente de Contratagdo serda auxiliado por equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo da
equipe;

§ 3°. A equipe de apoio serd nomeada pela Presidente da Camara Municipal e sera
composta por no minimo 2 (dois) servidores efetivos ou comissionados, quando ocorrer
a hipotese do capur deste artigo;

§ 4°. Em licitag@o que envolva bens ou servigos especiais, 0 agente de contratagdo podera
ser substituido por comissdo de contratagdo formada por no minimo 03 (trés) membros,
designados pela autoridade competente, que responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posigdo individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a decisdo.

4

§ 5°. A comissdio de contratagdo ¢ o conjunto de agentes publicos indicados pela
Administragdo, em carater permanente ou especial, com a fungiio de receber, examinar e
julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares,

§ 6°. As regras relativas a atuagdo do agente de contratagdo e da equipe de apoio, ao
funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuagdo de fiscais e gestores de contratos,
serdo estabelecidas em regulamento, portaria ou resolugdo, podendo o dirigente do orgdo
requerer o assessoramento juridico ou para o desempenho das fungdes essenciais a
execucdo do disposto na Lei n® 14.133/2021.

§ 7°. Em licitagdo que envolva bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela Administragdo, podera ser contratado, por prazo

determinado, servigo de empresa ou de profissional especializado para assessorar o0s

A8
. R . : o - s “;‘-l-\"d
agentes publicos responsaveis pela condugdo da licitagdo. &;"-'a &
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§ 8°. Em licitagdo na modalidade pregdo, o agente responsavel pela condugdo do certame
sera designado Pregoeiro.

§ 9°. Poderdo ser nomeados suplentes para os casos de impossibilidade de qualquer
membro titular participar do certame ou parte dela, seja o Agente de Contratagdo, Equipe
de Apoio ou ainda a Comissdo de Contratagdo, porém, a gratificagdo prevista no art. 16
somente sera paga quando em efetivo exercicio da titularidade do cargo.

§ 10°. No afastamento a que se refere o paragrafo anterior, a gratificagdo sera repassada
ao suplente que o substituir.

§ 11°. Cabera ao Agente de Contratagdo ou a Comissdo de Contratagdo, além dos
procedimentos auxiliares a que se refere a Lei n® 14.133, de 1° de Agosto de 2021, a
instrugdo dos processos de contratagdo direta nos termos do art. 72 da citada Lei.

Art. 16°. A execucgdo do contrato executado junto a Camara Municipal devera ser
acompanhada e fiscalizada por 01 (um) ou mais fiscais do contrato, designado dentre os
servidores publicos efetivos ou comissionados, ou pelos respectivos substitutos,
permitida a contratagdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagdes
pertinentes a essa atribuigdo.

§ 1°. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados.

§ 2°. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

§ 3°. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos ¢rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administragdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com
informagdes relevantes para prevenir riscos na execugio contratual.

§ 4°. Na hipotese da contratagdo de terceiros prevista no caput deste artigo, deverdo ser
observadas as seguintes regras:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisio das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e nio podera exercer atribuigdo propria e exclusiva de fiscal de

contrato;
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II - a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 17°. Os servidores de cargos de provimento efetivo que rotineiramente exergam
atribuigdes diversas e/ou diferenciadas além daquelas previstas originariamente fardo jus
a fung¢do gratificada (FG), levando-se em consideragio o desempenho e a complexidade
das atribuigdes desenvolvidas, obedecendo ao Anexo I1.

Art. 18° A gratificagdo ndo serd incorporada aos vencimentos para qualquer finalidade,
bem como ndo compde base para fins de contribuigdo previdenciaria.

Art. 19° Fica vedada a concessdo de gratificagio de fungdo disciplinada na presente Lei,
quando o servidor estiver cedido para outra unidade da estrutura administrativa
municipal, estadual ou federal, ou quando servidor estiver de férias ou licenciado para

qualquer finalidade.

TITULO IV
DA CONTRATACAO DE PESSOAL

Art. 20°. Para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse piblico, o Poder
Legislativo podera efetuar contratagdo de pessoal por tempo determinado, através de
processo seletivo simplificado, nas condigdes e prazos previstos nesta Lei, ou através de
empresas de terceirizagio de mao-de-obra para o desempenho de atividades meio, ndo se
enquadrando como despesa de pessoal.

Paragrafo tinico. A contratagio a que se refere este artigo somente sera possivel se ficar
comprovada a impossibilidade de suprir a necessidade temporaria com o pessoal do
proprio quadro e desde que ndo reste candidato aprovado em concurso publico
aguardando nomeagao.

Art. 21°. Considera-se necessidade temporaria de excepcional interesse publico para fins
desta Lei, aquela que comprometa a prestag@o continua e eficiente dos servigos proprios
da administragdo, especialmente para a execugdo dos seguintes servigos:

I implantagdo de programas decorrentes de convénios ou acordos bilaterais com outros

orgdos publicos, inclusive decorrente da cessdo de servidores a outros Poderes ou orgdos 3
g "

~
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da administragdo publica direta, indireta, autarquica e fundacional do Municipio, Estado
ou Unido Federal;

11. substituigdo de servidor ocupante de cargo efetivo afastado para o exercicio de
mandato eletivo, cargo de provimento em comissdo no ambito do Poder Legislativo ou
para outros orgdos publicos;

IIL. suprimento de pessoal ocupante de cargo efetivo afastado do exercicio em razdo de
licenga (tratamento de saide, gestagdo e outros), por prazo superior a 30 (trinta) dias;
IV. suprir o aumento de servigos publicos;

V. Insuficiéncia de pessoal para atividades diarias.

Art. 22° As contratagdes serdo feitas por tempo determinado, conforme determina a
legislagdo municipal.

Pardgrafo dnico. Nos casos de relevdncia e urgéncia, justificadas através da exposigdo
de motivos, os contratos poderdo ser prorrogados por iguais e sucessivos periodos.

Art. 23°. A remuneragdo do pessoal contratado nos termos desta Lei sera fixada de acordo
com o valor do vencimento dos cargos de provimento efetivo, constante na Lei Municipal
que criou o respectivo cargo.

Art. 24°. O contrato firmado de acordo com esta Lei extinguir-se-a sem direito a
indenizagdes:

L. pelo término do prazo contratual;

IL. por iniciativa do Poder Legislativo,

IIL por iniciativa do contratado.

Paragrafo Unico. A extingdo do contrato, nos casos do inciso Il e I1I, sera comunicada
com a antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

Art. 25° O tempo de servigo prestado em virtude de contratagdo nos termos desta Lei
sera contado para todos os efeitos legais.

Art. 26°. O pessoal contratado por tempo determinado ficara vinculado ao Regime Geral
de Previdéncia Social e as normas previstas no Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de IRACEMA.

TITULO V 5 w2
DISPOSICOES FINAIS AL "
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Art. 27°. O Regime Juridico dos servidores do Legislativo ¢ de natureza estatutana,
regido pelo Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de IRACEMA.

Art. 28°. As despesas decorrentes da implantagio da estrutura administrativa de que trata
esta Lei correrdo a conta das dotagdes orgamentarias do Poder Legislativo, desde ja
compatibilizadas com o Plano Plurianual e Lei de Diretrizes Orgamentarias.

Art. 29°. O Poder Legislativo podera efetuar a contratagdo de assessoria ¢/ou consultoria
técnica especializada nas respectivas areas de atuagio, especialmente juridica, contabil
ou admimistrativa, com a finalidade de auxiliar os dirigentes e Vereadores, no fiel
cumprimento de suas das atribuigdes constitucionais.

Art. 30°. E assegurada a Revisdo Geral Anual da remuneragdo aos servidores efetivos,
sempre na mesma data e sem distingdo de indices, através de processo legislativo proprio,
na forma do disposto no art. 37, X da Constituigdo Federal de 1988.

Art. 31°. As atividades dos servidores da Camara Municipal de IRACEMA poderdo ser
executadas fora de suas dependéncias, de forma remota, sob a denominagdo de
teletrabalho, sendo estabelecidas as condigdes e requisitos através de ato do Presidente da
Camara.

Art. 32°. A presente Lei entrara em vigor na data de sua publicagio.

Art. 33°. Ficam revogados as disposigdes em contrario, em especial, as Leis
Complementares 0969/2023, 0966/2023, 0906/2021.

Camara Municipal de Iracema - CE, em 29 de novembro de 2024,

ﬂﬁ(é) b r,/ oX

%
A GLEUDSON GURGEL CANDIDO CICERO BE IGNO ALMEIDA NETOT

ELAN AVARES JOSE CILEU AES PESSOA
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR 05/2024
ANEXO 1
CARGOS E ATRIBUICOES

Cargo: AUXILIAR DE CONTABILIDADE

Atribuigdes:

I — Efetuar anotagdes das transagdes financeiras da camara Municipal examinando
documentos, efetuando calculos e fazendo langamentos em livros especificos para
facilitar o controle contabil.

Il — Preparar relagdo de cobranga e de pagamentos efetuados pela camara, assim como o

balango das contas.

Cargo: AUXILIAR DE INFORMATICA

Atribuigdes:

I - Operar equipamentos eletronicos de processamento de dados interpretando as
mensagens ¢ acionando os comandos necessarios.

— Digitar oficios, minutas, tabelas e outros textos.

Cargo: AUXILIAR DE SECRETARIO

Atribuigdes:

I — Realizar tarefas administrativas sob supervisio da chefia imediata.

Il — Arquivar e registrar documentos e fichas

I1I — Receber, estocar e fornecer materiais, operando equipamento de reprodugdo de
documentos em geral.

IV — Digitar cartas, minutas e outros textos.

V — Exercer atribuigdes de recepgdo atendimento e prestagdo de informagdes ao publico.

VI - Operar computadores.

Cargo: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
Atribuigdes:
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I — Efetuar sob orientagdo da chefia imediata, servigos auxiliares de copa limpeza e
conservagao de instalagoes.
IT - Exercer vigilancia sobre bens patrimoniais.

I1I - Fiscalizar movimentagdo de pessoas.

Cargo: SECRETARIO DE GABINETE

Atribuigdes:

I - Executar tarefas relativas a anotagdo, redagdo, digitagio e organizagido de documentos.
11 - Registrar compromissos e informagdes junto a Presidéncia da nessa diretora.

IV — Organizar os compromissos da Presidéncia dispondo horarios de reunides entrevistas
e solenidades.

V — Secretariar as sessdes da Camara.

Cargo: SECRETARIO DO LEGISLATIVO

Atribuigdes:

I - Executar tarefas relativas a anotagdo, redagdo, digitagdo ¢ organizagdo de documentos.
IT — Registrar compromissos ¢ informagdes junto a Presidéncia da nessa diretora,
dispondo horarios de reunides entrevistas e solenidades.

[T — Apoiar os trabalhos de secretarias das reunides das camaras.

IV — Recepcionar as pessoas que se dirigem a cdmara tomando ciéncia dos assuntos s
serem tratados, com vistas ao seu encaminhamento e prestando-lhes informagdes

desejadas.

Cargo: COORDENADORA DA PROCURADORIA ESPECIAL DA MULHER
Atribuigdes:

[ - Zelar pela defesa da mulher

II — Receber, examinar e encaminhar aos orgdos competentes denuncias de violéncia e
discriminagdo contra mulher, realizando acompanhamento necessario.

IIT — Sugerir, fiscalizar e acompanhar a execugdo de programas governamentais, bem

como implementar campanhas educativas antidiscriminatorias que assegurem o direito da

mulher. AR
f “:h\“:'ﬁ",‘ NS
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IV — Cooperar com organizagdes locais, nacionais ¢ internacionais publicas e privadas,
voltadas para implementagdo de politicas pablicas para as mulheres.

V — Promover pesquisas, audiéncias publicas, seminarios, palestras ¢ estudos sobre
violéncia e discriminagdo contra mulher.

VI - Auxiliar as comissdes da casa legislativa na discussio de proposigdes que tratem dos

direitos relativos a mulher a tamilia.

Cargo: ASSESSORA JURIDICA DA PROCURADORIA ESPECIAL DA
MULHER

Atribuic¢des:

I — Assessorar a Coordenadora da Procuradoria especial da mulher;

II — Desenvolver, quando solicitado, estudos juridicos das matérias em exame na
Procuradoria da Mulher;

III - Assessorar os Vereadores em assuntos juridicos relacionados as atividades
Procuradoria da Mulher;

IV — Prestar orientagdo técnica e assessoramento juridico sobre questdes relacionados as
atividades Procuradoria da Mulher;

V - outros assuntos correlatos.

Cargo: COORDENADOR DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO
Atribuigdes:

I — Realizar acompanhamento, levantamento, fiscalizagdo e avaliagdo da gestdo
administrativa, contabil, financeira, patrimonial e operacional do poder legislativo.

Il — Verificar a legalidade e legitimidade dos atos da gestdo dos responsaveis e avaliar
seus resultados quanto a economicidade e eficiéncia.

{11 — Examinar as demonstragdes contabeis, or¢amentdrias e financeiras, qualquer que
seja o objeto, inclusive os relatorios de gestdo da Camara Municipal.

IV — Examinar as prestagdes contas dos ordenadores de despesas da Camara Municipal.

V — Examinar os gastos com folha de pagamento da Camara Municipal e verificar o

cumprimento dos limites legais com pessoal ¢ demais despesas do poder legislativo % ‘ \

Municipal.
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VI — Acompanhar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional.
VII - Promover quando necessario auditorias para assegurar o cumprimento das melhores
praticas de gestio da Camara Municipal. E no caso de constatagio de falhas e

irregularidades recomendar as medidas cabiveis perante os orgdos publicos competentes.

VIII - Promover auditoria extraordinaria determinada pela Mesa Diretora da Camara
Municipal.
IX — Desenvolver atividades inerentes a fungdo do sistema de controle interno

determinadas pela legislagdo.

Cargo: AGENTE ADMINISTRATIVO - VIGIA LEGISLATIVO

Atribuigdes:

| - Exercer vigildncia do prédio da Camara Municipal, observando a entrada e a saida das
pessoas ou bens, para evitar roubos, atos de violéncia e outras infragdes a ordem ¢ a
seguranga.

I — Percorrer a area sob sua responsabilidade atentamente para eventuais anormalidades

de servigos ¢ ambientais.

Cargo: AGENTE ADMINISTRATIVO - SERVICOS GERAIS

Atribuigdes:

I — Executar servigos de limpeza e conservagdo de instalagdes, moveis, equipamentos e
utensilios em geral na Cdmara Municipal.

II — Cuidar do servigo de copa

[T — Executar outras atividades correlatas, mediante determinagdo do superior.

Cargo: AGENTE ADMINISTRATIVO - SERVICOS ADMINISTRATIVOS
Atribuigdes:

I — Efetuar o despacho correspondéncias e demais documentos, inclusive com a entrega

pessoal aos diversos orgaos da administragido publica ou entidades privadas. g
1T - Recepcionar autoridades e o publico em geral, de modo eletrdénico ou presencial. /ﬁ \
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[I1 — Receber, registrar e encaminhar correspondéncias, faturas, ordens de servigos e
outros documentos, separando conferindo e registrando dados de identificagdo, para fins
de controle ¢ execugio das atividades da Camara Municipal.

IV — Redigir correspondéncias de natureza simples transmitindo e ou recebendo através
de e-mails.

V — Executar servigos de reprografia.

Cargo: TESOUREIRO(A)

Atribuigdes:

I - Supervisionar operagdes de caixa.

II — Realizar pagamentos;

I1I — elaborar conciliagdes bancarias;

IV — Conferir movimento financeiro;

V — Realizar atividades administrativas junto as institui¢des financeiras;

V1 - Exercer outras atividades correlatas, relacionadas ao controle financeiro da Camara.

Cargo: OUVIDOR(A)-GERAL

Atribuigdes:

I — Receber, examinar e encaminhar representagdes, denuncias, reclamagdes, criticas,
apreciagdes, comentarios, elogios, pedidos de informagdes e sugestdes sobre as atividades

desenvolvidas pela Camara Municipal e seus servigos auxiliares;

II — Determinar, fundamentadamente, o arquivamento das denincias, reclamagdes ou

pecas informativas quando os fatos nela narrados ndo traduzirem, em tese, irregularidade;

[11 - garantir a todos os interessados nos servigos solicitados a Ouvidoria Geral do Camara
Municipal o direito de registro de suas comunicagdes e de retorno sobre as providéncias
adotadas bem como os resultados obtidos, além de garantir a todos os demandantes um

carater de discrigdo e de fidedignidade a que lhe for transmitido;

IV — Elaborar e encaminhar a Presidéncia da Camara, relatorio contendo a sintese das e

representagdes, das denuncias, das reclamagdes, das criticas, das apreciagdes, dos % N
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comentarios, dos elogios, dos pedidos de informagdes e das sugestdes recebidas,
destacando 0s encaminhamentos dados a cada expediente ¢ os resultados concretos

decorrentes das providéncias adotadas;

V — Manter os registros dos expedientes enderegados a Ouvidoria Geral do Camara

Municipal, informando sobre providéncias adotadas, exceto nas hipoteses legais de sigilo;

VI — Organizar e manter arquivo da documentagio relativa as representagdes, denuncias,
reclamagdes. criticas, apreciagdes, comentarios, elogios, pedidos de informagdes e
sugestdes enderegadas a Ouvidoria Geral do Camara Municipal, inclusive das respectivas

decisdes;

VII - divulgar, permanentemente, seu papel institucional junto a sociedade,
encaminhando, quando for o caso, o cidaddo ao 6rgdo competente para manifestar a sua

reclamagao;

Cargo: ASSESSOR(A) PARLAMENTAR

Atribuigdes:

I — Assessorar o Presidente em assuntos que lhe forem designados;,

II — Assistir ao Presidente na organizagio e no funcionamento do Gabinete da Presidéncia;
IIT — Auxiliar o Presidente em suas relagdes politico-administrativas com a populagéo,
orgao e entidades publicas e privadas;

[V — Assessorar na elaboragdo da pauta de assuntos a serem discutidos e deliberados nas
reunides em que participe o Presidente;

V — Auxiliar o preparo e recebimento de correspondéncias do Presidente ¢ do seu
Gabinete;

VI — Assessorar o preparo dos expedientes a serem despachados ou assinados pelo
Presidente;

VII — Auxiliar o Presidente na execugdo de contatos com orgdo, entidades e autoridades,
mantendo atualizada a agenda diaria;

VIII — Assessorar na manutengdo e organizagio de arquivos de documentos, papéis e

demais materiais de interesse da Presidéncia da Camara;
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IX — Assistir ao Presidente em viagens e visitas, promovendo as medidas necessarias para
a sua realizacio;

X — Realizar estudos e pesquisas de interesse da Presidéncia,

X1 — Receber municipes, marcar audiéncias e assessorar o Presidente em suas reunides e
congeneres,

XII - Controlar e assessorar a tramitagdo de documentos, projetos, processos e demandas
de interesse de Vereador, bem como transmitir aos diretores e servidores da Camara
Municipal as ordens e comunicados de Vereador;

XIII — Organizar e manter arquivo de documentos e papéis de interesse de Vereador;

XIV — Exercer outras atividades correlatas.

Cargo/Designacio: AGENTE DE CONTRATACAO

Atribuigdes:

I - Tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento
licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a homologagio;

IT - Negociar condigdes mais vantajosas para a Administracdo, com as licitantes
classificadas.

[T — Auxiliar na condugdo do didlogo competitivo.

IV — Auxiliar na analise, quando da comissdo de contratagdo, dos documentos de
habilitagdo, podendo sanar erros ou falhas que ndo alterem a substincia dos documentos
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagio e classificagéo,

V — Conduzir sessdo publica de licitagdo, praticando os atos inerentes a sua fungdo.

VI - Acompanhar os tramites da fase preparatoria da licitagdo, promovendo diligéncias,
se for o caso, para que o calendario de contratagdo aprovado no orgdo seja cumprido na
data prevista, observado, ainda, o grau de prioridade da contratagdo, em especial na
confecgdo dos seguintes artefatos: a) ETP; b) anteprojeto, TR ou PB; ¢) pesquisa de

pregos; € d) minuta do edital e do instrumento do contrato

Cargo/Designacio: MEMBRO DA EQUIPE DE APOIO

Rua: Gervasio Holanda, 1254, Centro, Iracema - Ceara. o
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Atribuigdes:

I - Auxiliar 0 agente de contratagdo em suas atribui¢des;

1T - Auxiliar na condugdo do dialogo competitivo:

III - Auxiliar na analise, quando da comissdo de contratagdo, dos documentos de
habilitagdo, podendo sanar erros ou falhas que ndo alterem a substincia dos documentos
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagio;

V — Auxiliar em sessdo publica de licitagdo, praticando os atos inerentes a sua fungao.

Cargo/Designacio: PREGOEIRO(A)

Atribuigdes:

| - Tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo na modalidade Pregdo, dar impulso
ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologagdo,

1T - Negociar condigdes mais vantajosas para a Administragdo na modalidade Pregdo, com
as licitantes classificadas.

I11 - Auxiliar na analise, quando da comissdo de contratagdo em Pregdo, dos documentos
de habilitagdo, podendo sanar erros ou falhas que ndo alterem a substidncia dos
documentos ¢ sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitag@o e classificagdo;

IV — Conduzir sessdo publica de Pregéo, praticando os atos inerentes a sua fungdo.

VI - Acompanhar os tramites da fase preparatoria da licitagdo na modalidade Pregéo,
promovendo diligéncias, se for o caso, para que o calendario de contratagdo aprovado no
orgdo seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau de prioridade da
contrata¢do, em especial na confecgdo dos seguintes artefatos: a) ETP; b) anteprojeto, TR

ou PB; ¢) pesquisa de pregos; e d) minuta do edital e do instrumento do contrato
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR 05/2024

ANEXO I1
REMUNERACOES

EFETIVOS

CARGO QUANTIDADE | REMUNERAGAQ
AGENTE ADMINISTRATIVO 4 R$ 1.630,40
AUXILIAR DE SECRETARIA 2 R$ 2.376,80
SECRETARIO DE GABINETE 1 R$ 2.376,80
DIGITADOR 1 R$2.376,80
AGENTE ADMINISTRATIVO - SERVIGOS GERAIS 2 R$ 1.482,19
AGENTE ADMINISTRATIVO -VIGIA LEGISLATIVO 1 R$ 1.482,19
AUXILIAR DE CONTABILIDADE 1 R$2.160,73
SECRETARIO DO LEGISLATIVO 1 R$ 2.376,80
COMISSIONADOS

CARGO QUANTIDADE| SUBSIDIO
TESOUREIRO 1 R$ 1.500,00
COORDENADORA PROC. MULHER 1 R$ 1.500,00
ASSESSORIA JURIDICA PROC. MULHER 1 R$ 3.000,00
CONTROLADOR INTERNO 1 R$ 2.500,00
OUVIDOR GERAL 1 R$ 2.000,00
MEMBRO DA EQUIPE DE APOIO 2 R$ 2.000,00
AGENTE DE CONTRATAGAQ/PREGEQEIRO 1 R$ 3.300,00
ASSESSOR PARLAMENTAR 9 R$ 3.750,00
GRATIFICAGCAO /FUNCAO GRATIFICADA

TIPO VALOR R$

AGENTE DE CONTRATACAO/PREGEOEIRO R$ 1.000,00 o
MEMBRO DA EQUIPE DE APOIO R$ 550,00 sl
GESTOR DE CONTRATO R$ 750,00 >
FISCAL DE CONTRATO R$ 650,00 e
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DECLARACAO

Declaro para fins de comprovagao das disposigoes da Lei Complementar 101/00-LRFE, que
o projeto de Ler Complementar xx/2024 que trata da estrutura administrativa da Camara
Municipal de Iracema, estando as despesas adequadas a Lei Orgamentarnia e Ler de Diretnizes
Orcamentarias.

Declaro, também, que nio ultrapassario os limites legats da LRF.

Iracema-Ceara 29 de novembro de 2024.

Presidente da Camara
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